FESTO

MS Teams Basiskurs

DTMS

Inhalte

e Aufbau der Oberflache, Navigation und Einstellungen

¢ Rollenmodelle (Besitzer, Mitglieder, Gaste und Besucher)

¢ Definitionen: Teams, Kandle, Register

e Individuelle Einstellungen (Teams ausblenden, Kanale anpinnen, usw.)
e Kandale und Registerkarten erstellen

e Links zu Kanalen und Registerkarten verwenden

e Kanalbesprechungen (Chats, Beitrage)

e Definition und Nutzung von Tags

e Besprechungsnotizen

e Das Whiteboard

e Dateiablage in Teams (SharePoint)

e Gemeinsames Bearbeiten von Dokumenten am Beispiel von Word

¢ Dateioperationen im SharePoint (z.B. geléschte Datei wiederherstellen)
e Besprechung planen und Teilnehmer einladen

Hinweise
Grundkenntnisse in Windows werden vorausgesetzt.
Dieses Seminar wird von der Festo Lernzentrum Saar GmbH angeboten. Es gelten die

Teilnahmebedingungen und Datenschutzbestimmungen der Festo Lernzentrum Saar
GmbH.

Dauer

1 Tag

Preis zzgl. MwSt


https://www.festo-lernzentrum.de/agb/
https://www.festo-lernzentrum.de/datenschutz/

320,00 €

WeblInfo

98655
Veranstaltungstermine

Beginn Ende
24.09.2024 24.09.2024

Veranstaltungsort
St. Ingbert



